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1. GOREV/IS UNVANI

:Uzman

2. BASKANLIK/BIRIM

: Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri Birimi

3. GOREVIN/ISIN KISA : il Saglik Miidiirliigii iist yonetimi tarafindan belirlenen amag ve ilkelere uygun
olarak; Sivil Savunma ve Seferberlik Hizmetleri ile ilgili faaliyetleri yiiriitmek.

TANIMI

4. GOREV VE

SORUMLULUKLARI
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Sivil Savunma Planinin Hazirlamak
Miidiirliigiimiize Baglh Birimlerin Sivil Savunma Y 6niinde Denetlemek
Alarm Tedbirleri ilaninda Yapilacak Faaliyetler Formunu Hazirlamak

Seferberlik ve Savas Hali Hazirliklar1 Yillik Faaliyet Raporunu
Hazirlamak

Seferberlik Kaynak Planlama Sistemi (SEKAPS) Is ve Islemlerini
Yiiriitmek

Savas Hasar1 Onarim Planini Hazirlamak

Sabotajlara Kars1 Koruma Planin1 Hazirlamak

Yangin Séndiirme Cihazlarini Bakim ve Dolumu Islemlerini Yapmak
Ozel Giivenlik Is ve islemlerini Yiiriitmek

Miidiirliigiimiize Bagl Birimlerin Ozel Giivenlik Konusunda Denetimleri
Yapmak

Meslegine iligkin yaynlar stirekli izlemek, gelismeleri takip etmek ve
bilgilerini giincellemek.

Faaliyetlerine iliskin bilgilerin kullanima hazir bir bi¢gimde
bulundurulmasini, rapor ve benzerlerinin dosyalanmasini saglamak,
gerektiginde konuya iligskin belge ve bilgileri sunmak.

Gorev alani ile ilgili tiim kayit, evrak ve degerlerin korunmasindan
sorumlu olmak, arsiv olusturmak ve diizenini saglamak.

Boliimiin 1lgi alanina giren konularda meydana gelebilecek standart digilik
olgusunun giderilmesi ve siirekli iyilestirme amaciyla; ‘Diizeltici Faaliyet’
ve ‘Onleyici Faaliyet’ ¢alismalari yapmak.

Is saghg1 ve i¢ giivenligi kurallarma uymak, birlikte calistig1 kisilerin sdz
konusu kurallara uymalarini saglamak, gerektiginde uyar1 ve tavsiyelerde
bulunmak.

Gorev ve sorumluluk alanindaki faaliyetlerin mevcut i¢ Kontrol Sisteminin
tanim ve gereklerine uygun olarak yiiriitiilmesini saglamak.

Yaptig1 isin kalitesinden sorumlu olmak ve kendi sorumluluk alani
icerisinde gerceklestirilen isin kalitesini kontrol etmek.

Gorev alani ile ilgili olarak yoneticisi tarafindan verilen diger gérevleri
yerine getirmek.

5. YETKILERI

Yukarida belirtilen gorev ve sorumluluklar1 gerceklestirme yetkisine sahip
olmak.
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v’ Faaliyetlerin gerceklestirilmesi i¢in gerekli arag ve gereci kullanmak.
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6. YONETICiSi : Il Saglik Miidiirti
ALTINDAKI BAGLI _

7. GOREV/IS : Bilgisayar Isletmeni
UNVANLARI

8. BU GOREVDE/ISTE CALISANDA ARANAN NITELIKLER

8.1. Egitim : Yiiksekogrenim kurumlarinin dort yillik bir boliimiinii bitirmis olmak.

8.2. Yabanci Dil

8.3. Deneyim

84 Ozel Bilgi / Beceri v" Sivil Savunma Uzmanlig1 Gérevde Yiikselme Sinavinda bagarili olmak.

v' Faaliyetlerinin gerektirdigi analitik diisiinme yetenegine sahip olmak.

9. CALISMA KOSULLARI

9.1. Cahsma Ortami : Biiro ortaminda c¢aligmak.

9.2. Calisma Saatleri : Normal ¢aligma saatleri icinde gorev yapmak.

9.3. Fazla Mesai : Gerektiginde normal ¢alisma saatleri disinda da gorev yapabilmek.

9.4. Risk Durumu

9.5. Seyahat Durumu : Gorevi geregi seyahat etmek.

HAZIRLAYAN KONTROL EDEN ONAYLAYAN*

Mustafa Biiyiikaslan Salih Cankiling Prof. Dr. Mehmet Kog
Bilgisayar Isletmeni Sivil Savunma Uzmani 11 Saglik Miidiirii

* Asgari Daire Bagkani/Bagkan tarafindan onaylanmalidir.




